BeSTi@
sjoBeSTi@

By wyeksportowac sprawozdanie do pliku PDF nalezy otworzy¢ dane sprawozdanie i
przejs¢ do podgladu wydruku. W lewym gérnym rogu, obok ikonki drukarki, znajduje
sie opcja ,Export document” / ,,Eksport Dokumentu”. Po wybraniu tej opcji nalezy
wprowadzi¢ nazwe pliku, nastepnie z rozwijanej listy wybra¢ rozszerzenie PDF
(*.pdf), po czym zapisa¢ dokument w wybranej lokalizacji.

W przypadku niektérych sprawozdan zamiast opcji ,,Export document” na pasku
znajduje sie przycisk ,Zapisz”, po wybraniu ktérego rozwija sie lista dostepnych
formatéw, do ktérych mozna zapisa¢ dokument. W tym przypadku wybrad nalezy
Adobe Acrobat, po czym zatwierdzi¢. Nastepnie mozna wprowadzi¢ nazwe pliku i
zapisa¢ dokument w wybranej lokalizacji.



