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Szanowni Panstwo,

W zwigzku z bardzo licznymi, powtarzajgcymi sie pytaniami przekazywanymi w
zgtoszeniach telefonicznych, dotyczgcymi kwestii wprowadzonego z poczatkiem
2022 r. wymogu podpisu elektronicznego na sprawozdaniach jednostkowych w
zakresie operacji finansowych (Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ) przedstawiamy najwazniejsze
informacje formalne i techniczne, ktére moga Panstwu pomdoc w prawidtowym
przekazaniu sprawozdan.

Wymogi dotyczace sprawozdan z operacji finansowych:

Wszystkie sprawozdania w zakresie operacji finansowych Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ
sporzgdzane za okresy 2022 r. i kolejne przez:

1) jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne
2) samorzgdowe jednostki z osobowoscig prawna

muszg zostac sporzgdzone w formie elektronicznej oraz musza by¢ opatrzone
podpisami elektronicznymi.

Samorzgdowe jednostki z osobowoscig prawng (takie jak instytucje kultury oraz
samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej) majg obowigzek stosowania
plikéw w formacie XLS z podpisami elektronicznymi zewnetrznymi - nie sg objete
systemem sprawozdawczosci jednostkowej SJO BeSTi@, natomiast jednostki
organizacyjne JST (jednostki budzetowe i samorzgdowe zaktady budzetowe) - mogg
przekazywac sprawozdania z wykorzystaniem:

« aplikacji SJO Besti@ / BeSTi@ (sprawozdania te muszg zostac opatrzone
podpisami elektronicznymi ztozonymi z wykorzystaniem funkcji tych aplikacji).
* plikdw elektronicznych sporzgdzonych z wykorzystaniem systemow firm
trzecich o ile pliki te spetniajg warunki okreslone w rozporzadzeniu tj.:
° 59 zgodne ze strukturami udostepnionymi na stronie podmiotowej BIP MF
o sg opatrzone podpisami elektronicznymi
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Kwestia sposobu dotgczenia podpiséw elektronicznych nie jest wprost wskazana w
rozporzadzeniu, stgd mozliwe sg dwa rozwigzania:

» zastosowanie (o ile to technicznie wykonalne w aplikacji zewnetrznej)
mechanizmu identycznego jak w systemie SJO BeSTi@ - umieszczajgcego
podpisy zgodnie z definicjg struktur wejscia-wyjscia opisang w dokumentacji

» zastosowanie podpisow zewnetrznychdo plikéw XML zawierajgcych postac
elektroniczng sprawozdania.

Wiecej szczegdtow dotyczgcych zasad przekazywania sprawozdah z operacji
finansowych znajdg Panstwo w poradniku ,Schematy postepowania przy
przekazywaniu sprawozdah jednostkowych Rb-Z i Rb-N w postaci elektronicznej”,
ktéry ukaze sie w odrebnym komunikacie

Problemy zwiazane z instalacja systemu SJO BeSTI@

Zadanie to powinno zosta¢ wykonane przez pracownika jednostki organizacyjnej lub
informatyka obstugujgcego jednostke organizacyjnag.

Pliki instalacyjne systemu mozna pobrac¢ z:

https://budzetjst.pl/pobieranie/wersje-instalacyjne-uaktualnienia-pliki/sjo-bestia/

Dokumentacja systemu dostepna jest w:
https://budzetjst.pl/pobieranie/dokumentacja/sjo-bestia/

W razie probleméw rekomendujemy zapoznanie sie z rozwigzaniami w zakresie
najczesciej zadawanych pytah w tym zakresie dostepnych w
https://budzetjst.pl/instalacja-aktualizacja-sjo-bestii-najczestsze-pytania/

Problemy zwigzane z instalacja uzytkowaniem oprogramowania
obstugujacego podpis kwalifikowany



https://budzetjst.pl/pobieranie/dokumentacja/sjo-bestia/
https://budzetjst.pl/instalacja-aktualizacja-sjo-bestii-najczestsze-pytania/
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Przed uzyciem podpisu elektronicznego w systemie BeSTi@/S)JO nalezy upewnic sie,
ze proces sktadanie podpiséw elektronicznych oraz weryfikowania podpiséw
elektronicznych dziata poprawnie poza srodowiskiem systemu BeSTi@/S)O.

1. Pomoc w powyzszym zakresie swiadczg dostawcy podpisu elektronicznego
2. Lista gtéwnych dostawcow podpiséw kwalifikowanych:
https://www.nccert.pl/uslugi.htm

Problemy zwigzane z importem sprawozdan z systemow trzecich

Nalezy upewnic sie u producenta systemu, czy format eksportowanych z tych
systemoéw plikéw jest w petni zgodny z wymogami opisanymi w Specyfikacji wejscia
wyjscia (https://budzetjst.pl/pobieranie/dokumentacja/bestia/) wtgcznie z
odpowiednig, specyficzng lokalizacjg podpisu wewnatrz pliku xml.

Ponadto przypominamy, iz:

1) Pierwszg pomoc w trakcie pracy z programem stanowig instrukcje
uzytkownika i administratora, ktére zawierajg petny opis aplikacji oraz procedur
(https://budzetjst.pl/pobieranie/dokumentacja/ )

2) jesli w instrukcji nie znajdziecie Panstwo potrzebnych informacji, nalezy
poszukac¢ odpowiedzi w dziale FAQ (czesto zadawane
pytania) https://budzetjst.pl/pytania/

3) w kolejnym kroku nalezy skontaktowac sie z informatykiem obstugujgcym
Panstwa jednostke

Co do zasady kontakt z Dziatem Wsparcia Technicznego (pomocg techniczng)
powinien nastgpi¢ dopiero wéwczas gdy wszystkie wyzej wymienione dziatania - w
szczegoblnosci podjete przez stuzby informatyczne jednostki samorzgadu
terytorialnego - nie przyniosty oczekiwanego rezultatu.


https://www.nccert.pl/uslugi.htm
https://budzetjst.pl/pobieranie/dokumentacja/
https://budzetjst.pl/pytania/
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Ponadto uprzejmie przypominamy, ze ponizsze zagadnienia nie sg objete zakresem
pomocy technicznej systeméw BeSTI@/SJO BeSTi@:

* Instalacja oprogramowania do obstugi podpiséw elektronicznych,
sktadanie podpiséw elektronicznych poza systemem BeSTi@/S)O BeSTi@,
weryfikowanie podpiséw elektronicznych poza systemem BeSTi@/S)JO BeSTi@,
oraz wszelkie inne kwestie dot. sposobdéw uzytkowania oprogramowania do
weryfikacji podpiséw elektronicznych poza systemem BeSTi@/SJO BeSTi@

e Wykonanie instalacji oprogramowania SJO BeSTi@ lub BeSTi@ w jednostce
organizacyjnej

» Sprawdzanie struktury pliku XML wygenerowanego z programoéw firm trzecich
zawierajgcego sprawozdania Rb-Z i Rb-N jednostek organizacyjnych i
diagnozowanie niezgodnosci z obowigzujgcym schematem XSD

i w zwigzku z tym moga byd¢ zatatwiane w ostatniej kolejnosci.



